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GUIDE  EXPRESS  À  IMPRIMER

Spotlight sur Mac : ouvrir, trouver,
calculer en quelques touches
Gardez ce mémo près de votre Mac pour accéder rapidement à vos applications, fichiers et

calculs courants. Une recherche courte, un contrôle du résultat, puis Retour suffisent dans la

plupart des cas.
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Au sommaire

1 Le réflexe Spotlight en 4 gestes

2 Lancer une application sans parcourir les dossiers

3 Calculs rapides : expressions à saisir

4 Quel outil choisir ?

Le réflexe Spotlight en 4 gestes

1 1. Ouvrir la recherche
Appuyez simultanément sur Commande + Espace. Si le raccourci ne répond pas, utilisez l’icône en forme de
loupe dans la barre des menus lorsqu’elle est affichée.

2 2. Saisir peu de mots
Tapez le nom d’une application, un mot du nom d’un fichier ou une expression mathématique.

3 3. Contrôler le résultat
Vérifiez l’icône et le type de l’élément proposé. Utilisez les flèches si le bon résultat n’est pas déjà
sélectionné.

4 4. Valider
Appuyez sur Retour pour ouvrir l’application ou le document sélectionné.
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INFOGRAPHIE Schéma du raccourci Spotlight sur Mac et du parcours de recherche
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INFOGRAPHIE Schéma du raccourci Spotlight Mac pour rechercher puis ouvrir une application ou calculer.

Lancer une application sans parcourir les dossiers

Ouvrir Spotlight avec Commande + Espace

Saisir le nom précis ou partiel de l’application
Préférez « Safari » à une description générale telle que « navigateur internet ».

Vérifier que l’icône correspond bien à l’application attendue

Appuyer sur Retour pour la lancer
Un clic sur le résultat ouvre également l’application.

INFOGRAPHIE Exemples de calculs rapides à saisir directement dans Spotlight.
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Calculs rapides : expressions à saisir

Besoin Expression Spotlight Résultat attendu

Addition 24 + 18 42

Multiplication 15 * 4 60

Expression avec parenthèses (80 - 20) / 2 30

20 % de 120 120 * 20 / 100 24

Montant après une remise de 20 % 120 * 80 / 100 96

! Vérifiez avant d’utiliser un résultat
Les opérateurs acceptés et leur affichage peuvent varier selon la version et la langue de macOS. Pour un calcul
complexe, une facture ou une suite d’opérations, vérifiez le résultat dans Calculatrice ou un tableur.

Quel outil choisir ?

Spotlight : pour ouvrir vite une application, retrouver un
élément indexé ou effectuer un calcul ponctuel.

Finder : pour parcourir précisément les dossiers, afficher
les détails d’un fichier ou le déplacer.

Calculatrice : pour les opérations plus longues et les calculs
nécessitant un suivi.

Si un élément n’apparaît pas, vérifiez son nom, son type et
les réglages d’indexation ou d’exclusion de Spotlight.

Les résultats de Spotlight dépendent des éléments indexés et des catégories activées dans les réglages de macOS.


