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~ GUIDE PRATIQUE A IMPRIMER

résenter sans stress sur Google
Meet depuis votre Mac

Préparez votre partage, choisissez la bonne source et évitez d’afficher des informations privées.
Cette fiche vous guide avant, pendant et en cas de blocage.
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Au sommaire

Avant de cliquer sur « Présenter maintenant »
Le parcours rapide en 4 actions
Quel mode de partage choisir ?

Controles pendant la présentation

g h O N -

Si le partage ne fonctionne pas

Avant de cliquer sur « Présenter maintenant »

Rejoindre la réunion Google Meet depuis le navigateur prévu pour la présentation.

Fermer les documents, onglets et applications confidentiels.
Particulierement important si vous envisagez de partager I'écran entier.

Ouvrir & I'avance la page, la vidéo ou I'application @ montrer.

N N I Ny

Vérifier que I'organisateur de la réunion autorise le partage d’écran.

Vérifier que le navigateur est autorisé a enregistrer I'écran dans les réglages macoOS.
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" Réunion Meet

« Présenter
maintenant

Choix du partage ?

Ecran Fenétre
1. Ecran entier 4* Fenétre ciblée

Onglet

3

INFOGRAPHIE Schéma des étapes pour partager son écran sur Google Meet depuis un Mac
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-’ Onglet Chrome
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PA' RTAG E D' Ec RAN RAPPEL IMPORTANT

Le partage d'écran dépend des
D E PA N N AG E RA P I D E autorisations et des paramétres
de votre systéme et de votre héte.
Sy I . B NI AT e ST P il S = i - W Vérifiez, autorisez, relancez.
3 PROBLEMES FREQUENTS, LEURS CAUSES ET LES SOLUTIONS EFFICACES
PROBLEME CAUSE

Partage désactivé > W i o S
Seul l'organisateur peut activer

=
par I'héte le partage d'écran pour les participants.

BOUTON ABSENT : Contactez-le et demandez-lui

de l'activer.

X

Enregistrerment de I'écran ‘

‘ Permission macOS : S RELAI
etsecurits. ‘ absente ou 1) Allez dans Réglages Systéme
oK mauvais navigateur > Confidentialité et sécurité > Enregistrement de I'écran.
Activez I'application ou votre navigateur (Safari, Chrome...).

ACCES A L'ECRAN REFUSE Fermez et relancez votre réunion,

puis réessayez le partage d'écran.
(o] | \ N YUV | | A Fi
Mauvaise source ERIEIER | ERMISSI

ou autorisation Cliquez & nouveau sur Partager I'écran.
incompléte Sélectionnez la bonne fenétre ou le bon écran.
Vérifiez que l'autorisation d'Enregistrement

ECRAN 1 [0]]3 de I'écran est bien accordée.

Relancez le partage.

Utilisez un navigateur Gardez vos permissions En cas de probléme persistant,
s/ BONNES PRATIQUES a jour (Safari, Chrome a jour dans Réglages Systéme quittez la réunion et reconnectez-vous,
ou Edge). > Confidentialité et sécurité. puis réessayez.

INFOGRAPHIE
Le parcours rapide en 4 actions

o 1. Rejoignez la visioconférence
o 2. ouvrez le menu de présentation

o 3. Sélectionnez la bonne source

o 4. confirmez et contrélez

1 1.Rejoignez la visioconférence
Ouvrez le lien de réunion et gardez la fenétre Google Meet accessible.

2 2.0uvrez le menu de présentation
Dans les commandes de réunion, cliquez sur « Présenter maintenant ».

3 3.Sélectionnez la bonne source
Choisissez « Un onglet », « Une fenétre » ou « L'intégralité de votre écran » selon le contenu a diffuser.
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4 4. Confirmez et contrédlez

Sélectionnez précisément la source, confirmez le partage, puis vérifiez qu’elle est bien visible par les
participants.

ir?

| Quel mode de partage chois

A choisir pour Point de vigilance
Uintéeralité de Une démonstration qui nécessite de Les notifications, fenétres contextuelles et autres
& passer entre plusieurs applications ou éléments visibles sur cet écran peuvent étre
votre écran ~ . .
fenétres. diffusés.
Une fenétre Présenter une application précise, un Agrandissez suffisamment la fenétre afin que son
document, un tableur ou un logiciel. contenu reste lisible pour les participants.

C’est le mode a privilégier lorsqu’une vidéo doit
aussi transmettre le son de 'ordinateur ; vérifiez le
bon onglet avant de confirmer.

Partager une page web, une présentation

Un onglet Chrome . "y
en ligne ou une vidéo.

(@ Besoin de présenter

Mode adapté ?

Tout voir Une application Vidéo et son
. Ecran entier 4* Fenétre ciblée ~+#” Onglet Chrome

INFOGRAPHIE Les trois sources de partage disponibles dans Google Meet sur Mac.
l Contrdles pendant la présentation
Vérifier que la source partagée est la bonne.

Demander da un participant de confirmer que I'image est visible.
Cela permet de repérer rapidement un écran noir, une image figée ou une mauvaise fenétre.

Pour une vidéo, confirmer que le son attendu est bien diffusé.
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D Eviter de changer vers I'écran entier si une fenétre ou un onglet suffit.

D Arréter le partage dés que le contenu n’a plus besoin d’étre montré.

| Si le partage ne fonctionne pas

ISi macOS refuse la capture : ouvrez les réglages systéme,
recherchez la rubrique « Confidentialité et sécurité » ou «
Sécurité et confidentialité », puis « Enregistrement de
I'écran ».

ISi une fenétre n’apparait pas dans la liste, vérifiez que
I'application correspondante est bien ouverte et non
masquée ou minimisée.

v Leréflexe confidentialité

JAutorisez le navigateur utilisé pour Google Meet, puis
redémarrez ce navigateur avant de réessayer.

ISi le bouton « Présenter maintenant » est absent, le partage
peut étre limité par les droits définis par I'organisateur de la
réunion.

Le choix le plus slr est généralement celui qui montre le moins : préférez une fenétre ciblée ou un onglet précis

plutét que I'écran entier.
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