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GUIDE PRATIQUE IMPRIMABLE

Votre raccourci Mac
personnalisé, de I'idée au test

Créez un raccourci fiable pour une commande que vous utilisez souvent, sans modifier macOS.
Suivez ce parcours, puis utilisez le diagnostic express si la combinaison ne réagit pas.

rarformac.fr




Au sommaire

Créer un raccourci pour une commande de menu
Les repéres a garder sous les doigts
Choisir la solution adaptée

Diagnostic express si le raccourci ne fonctionne pas

o h o N -

Modifier ou supprimer sans risque

l Créer un raccourci pour une commande de menu

o 1. Repérez la commande d accélérer
o 2. ouvrez le bon panneau macOsS

o 3. Ajoutez une nouvelle entrée

o 4.Recopiezle titre du menu d I'identique

o 5. Enregistrez une combinaison disponible

o 6. Validez dans le bon contexte

1  1.Repérez la commande da accélérer
Ouvrez I'application concernée et identifiez une commande présente dans sa barre de menus. Un raccourci
personnalisé fonctionne avec une commande de menu existante.

2  2.0uvrezle bon panneau macOS
Allez dans Réglages Systeme > Clavier > Raccourcis clavier > Raccourcis de |'application. Sur une version
plus ancienne de macQOS, I'intitulé peut étre « Préférences Systéme ».

3 3. Ajoutez une nouvelle entrée

Cliquez sur +, puis choisissez I'application visée ou I'option applicable a toutes les applications lorsque la
méme commande existe partout.

4  4.Recopiez le titre du menu a I'identique
Saisissez le libellé exactement comme affiché : orthographe, accents, majuscules et ponctuation compris.
Ne simplifiez pas le nom de la commande.

5 5. Enregistrez une combinaison disponible
Cliguez dans le champ prévu et pressez votre combinaison. Préférez des touches mémorisables et évitez les
raccourcis macOS déja courants.
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6 6.Validez dans le bon contexte
Retournez dans I'application, ouvrez le menu concerné et testez. Relancez I'application si nécessaire.
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[ @ Action fréquente ]

|

[ & Commande de menu ]

|

Titre exact ]

|

[ 4 Combinaison sire ]

|

[ Raccourci actif J

S
Pl
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INFOGRAPHIE Schéma des touches Commande Option Contréle et Majuscule pour créer un raccourci clavier Mac

CREER UN RACCOURCI CLAVIER SUR MAC

@ Réglages Systéme > Clavier

-0-0-0-
|

Aa

g
X

Q-0

o

Guide pas a pas pour automatiser vos actions et gagner en efficacité

Raccourcis clavier >
Raccourcis de 'application

Ajouter avec +

Choisir I'application

Saisir le titre exact

Enregistrer les touches

Valider et tester

Ouvrez Réglages Systeme, puis cliquez
sur « Clavier » dans la barre latérale.

Dans l'onglet « Raccourcis clavier », sélectionnez
« Raccourcis de I'application ».

Cliquez sur le bouton « + » sous la liste
des raccourcis pour en ajouter un nouveau.

Sélectionnez I'application concernée
dans le menu déroulant.

Saisissez le titre exact du menu ou de la commande
telle qu'il apparait dans la barre des menus.

Cliguez dans le champ « Raccourci clavier »

puis appuyez sur la combinaison de touches souhaitée.

Cliquez sur « Terminé » pour enregistrer.
Testez le raccourci dans I'application.

o GAGNEZ DU TEMPS, TRAVAILLEZ PLUS VITE. Les raccourcis clavier sont vos meilleurs alliés au quotidien.

INFOGRAPHIE Etapes pour créer un raccourci clavier Mac dans les Réglages Systéme.
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9 BON A SAVOR

¥

Utilisez des combinaisons
faciles a retenir et

évitez celles déja
utilisées par macOS

ou |'application.

Le titre saisi doit étre
exactement le méme
que dans lie menu,
respectez majuscules,
accents et ponctuation.

Les raccourcis sont
spécifiques a chaque
application.

Vous pouvez modifier
ou supprimer un
raccourci a tout
moment en le
sélectionnant dans

la liste.

O
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[ 5" Réglages Systeme ]

|

(oo |
|

[ “ Raccourcis clavier J

|

Raccourcis
application

|

e
|

[ #. Titre exact ]

[ 4 Tester ]
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SCHEMA Le chemin de création d’un raccourci personnalisé dans macOS.
| Les repéres a garder sous les doigts

ICommande @ est la base de nombreux raccourcis macOS:  |Option 2 ajoute une variante a une combinaison existante.
vérifiez qu’elle ne crée pas de conflit.

IControéle permet de différencier une combinaison, sans IMajuscule @ aide a créer une combinaison plus distinctive.
étre latouche Commande.

ILa touche Fn ou globe peut varier selon le modéle de Mac  [[Testez toujours avec la disposition de clavier réellement
et ses réglages. utilisée, notamment avec un clavier externe.

| Choisir la solution adaptée

Votre besoin Solution a privilégier A vérifier
Lancer une commande déja visible ~ Raccourcis de I'application dans les Le titre exact de lacommande et
dans un menu réglages macOS I’'application ciblée

Utiliser la méme commande dans ieple amplislble S uelits s

. . applications, si la commande existe Un libellé de menu strictement identique
plusieurs applications
partout
Enchainer plusieurs actions App Raccourcis L automatisation recherchée, plutot qu'une

simple commande de menu

Modifier ou retirer une . . , .. Tester ensuite le comportement natif de la
. y Liste des raccourcis de I'application
association créée commande

| Diagnostic express si le raccourci ne fonctionne pas

Vérifier le titre de la commande
Comparer caractére par caractére avec le menu, y compris accents et ponctuation.

Vérifier I'application sélectionnée
Unréglage lié a une application ne s’applique pas automatiquement aux autres.

Vérifier que la commande est disponible
Certaines commandes n’apparaissent que dans une fenétre ou un contexte précis.

Rechercher un conflit de touches
macOS, I'application ou un autre outil peut déja utiliser la combinaison.

Tester la disposition active
Les symboles et positions peuvent changer selon le clavier et la source de saisie.

Relancer I'application
Le nouveau réglage peut nécessiter une réouverture de 'application.

v Larégle qui évite la plupart des erreurs
Avant de changer votre combinaison, contrélez d’abord le contexte et le libellé du menu. Une combinaison
différente ne corrigera pas un titre mal saisi.
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| Modifier ou supprimer sans risque
Revenez dans Raccourcis de I'application pour changer les touches associées a une entrée existante. Pour

supprimer un raccourci personnalisé, sélectionnez sa ligne puis utilisez le bouton de suppression affiché par votre
version de macOS : la commande du menu reste intacte, seule votre association est retirée.
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