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Copler-coller sur Mac : le mémo &
garder pres du clavier

Retrouvez les bons raccourcis et la bonne méthode selon ce que vous voulez copier : texte, image,
fichier ou dossier. Cochez chaque étape pour éviter les erreurs de sélection ou de destination.
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Au sommaire

Les raccourcis essentiels
Le copier-coller en 4 gestes

Quelle commande utiliser selon votre besoin ?

A WO N -

Sans raccourci : utiliser les menus

| Les raccourcis essentiels

|2 Commande + C : copier I'élément sélectionné.

|2 Commande + X : couper du texte avant de le coller
ailleurs.

|2 Commande + Z : annuler la derniére action prise en
charge.

|2 Commande + V : coller a I'emplacement actif.

|2 Commande + A : sélectionner tout le contenu disponible

dans la fenétre active.
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[ @ Elément choisi }

[ £ Commande C ]

[ ¥ Destination ouverte ]

|

[ £ Commande V ]

[ Elément disponible ]
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INFOGRAPHIE Schéma pour copier un texte, une image ou un fichier sur Mac

LE FLUX ESSENTIEL DU COPIER-COLLER SUR MAC

Un mécanisme simple en 5 étapes pour copier et coller du contenu sur votre Mac.

SELECTIONNER

-

Sélectionnez le texte, 'image,
le fichier ou tout autre élément
que vous souhaitez copier
ou couper.

% x|

Coupe le contenu sélectionné et le place
dans le presse-papiers (au lieu de le copier).
L'élément est retiré de son emplacement

dorigine.

@ ASTUCE :  Vous pouvez aussi utiliser le menu Edition dans la barre des menus : Copier, Couper, Coller, ou le clic droit (Contrdle + clic) pour accéder & ces options.

=>

0
COMMANDE C
COPIE

sgec|T

Appuyez sur Commande (38) + C
pour copier I'élément sélectionné.
Il reste en place dans sa
position d'origine.

PRESSE-PAPIERS
TEMPORAIRE

Le contenu copié est stocké
temporairement dans le presse-
papiers de macOS.

(Il n'est pas visible, mais prét
4 étre collé.)

Commande X
pour le texte

TEMPORAIRE

Le presse-papiers conserve
le dernier élément copié
ou coupé, Un nouvel
élément le remplace.

CONTINUITE APPLE

Avec Handoff active,
VOUS pouvez copier sur
un appareil Apple et coller
sur un autre.

O

COMMANDE V
COLLE

3d& Vv

Placez le curseur & 'endroit
souhaité, puis appuyez sur
Commande (3€) +V
pour coller le contenu.

© BON A SAVOIR

TOUS TYPES DE CONTENU

Texte, images, fichiers,
dossiers, liens, et plus
encore.

INFOGRAPHIE Schéma des raccourcis copier-coller Mac avec Commande C et Commande V.
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ELEMENT INSERE
eTe
' T aa

L'élément est inséré a I'endroit
choisi. Vous pouvez le modifier,
le déplacer ou le réutiliser.

FACILE ET RAPIDE

Ces raccourcis fonctionnent
dans la plupart des apps
Apple et de nombreuses
apps tierces.

s,

.
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[ @ Elément sélectionné ]

|

2 Commande C

|

%> Presse-papiers

|

[ ¥ Destination active ]

|

[ £ Commande V J

Elément collé
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SCHEMA Les deux raccourcis a mémoriser pour copier et coller sur Mac.

| Le copier-coller en 4 gestes

Sélectionner I'élément a transférer
Texte, image, fichier ou dossier : vérifiez que la sélection est visible.

Copier avec X Commande + C
L’original reste a son emplacement.

Ouvrir la bonne destination
Placez le curseur dans le document ou ouvrez le dossier cible dans le Finder.

Coller avec X Commande + V
Contrélez que le contenu apparait au bon endroit.

| Quelle commande utiliser selon votre besoin ?

Besoin Commande Résultat

Dupliquer du texte, une image, un . . . . L
°upliq N &8¢ B+ Cpuis@+V Une copie est insérée ou créée dans la destination.
fichier ou un dossier
. . Le texte est retiré de son emplacement initial puis
Déplacer du texte B+ Xpuis2+V L. P P
collé ailleurs.
Déplacer un fichier ou un dossier . . " . . . N
P . B+ Cpuis@+2Option+V  L'élément est déplacé vers le dossier de destination.
dans le Finder
Le texte est généralement collé sans sa mise en forme

Coller du texte sans mise en forme B+ Maj+V S
dans les applications courantes.

Sans raccourci : utiliser les menus

Sélectionner le contenu a copier

Faire un clic secondaire
Utilisez le bouton droit de la souris ou un clic a deux doigts sur le trackpad.

Choisir « Copier » dans le menu contextuel
Ouvrir la destination, puis refaire un clic secondaire

Choisir « Coller »
Vous pouvez aussi passer par le menu Edition en haut de I'écran.

C1OO0OC0d

I Sile collage ne fonctionne pas
Vérifiez d’abord que le bon élément a été sélectionné, que la fenétre ou le dossier de destination est actif et que
I'application accepte le type de contenu copié. Les intitulés des menus peuvent varier selon I'application.

Sur Mac, la touche Commande est marquée du symbole [? et se trouve pres de la barre d’espace.
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